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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2019-GRE

Dispoe sobre os procedimentos
necessarios para a solicitagao/autorizagao
de afastamento ao exterior dos servidores
efetivos e revoga a Instrugcao Normativa n°
001/2017-GRE-Republicacao.

O Reitor da Universidade Estadual de Maringa, no uso de suas
atribui¢oes legais e estatutarias.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para a solicitagao/autorizacao
de afastamento para viagem ao exterior de servidor efetivo e que esteja no
exercicio de suas atividades para participagcdo em seminarios, congressos,
simposios, visitas técnicas e eventos assemelhados.

Art. 2° O requerimento de afastamento devera ser instruido com os
seguintes documentos:

a) Oficio do orgao responsavel onde esta lotado o servidor
requerente, descrevendo a relevancia cientifica do evento, a concordancia com a
liberagdao do servidor e assegurando o nao prejuizo das atividades por ele
desenvolvidas, com autorizagéo do chefe do departamento e do diretor de centro,
assessor, prefeito do cAmpus, pro-reitor ou superintendente;

b) copia do trabalho a ser apresentado, e/ou resumo quando se
aplicar;

c) carta de aceite expedida pelo 6rgdo executor do evento, quando
se aplicar;

d) informagdes oficiais sobre a realizacdo do evento (folders e/ou
carta convite para palestrantes);

e) copia do seguro-viagem, o qual devera ser contratado com
cobertura suficiente para traslado de corpo, regresso sanitario, traslado
médico e despesas médicas, hospitalares e/ou odontologicas - DMHO, (com
sugestdo de valor a partir de US$ 40.000,00 para cada cobertura), o qual
comprova total responsabilidade pessoal e nao institucional pela saude fisica do
servidor ou em caso de sinistros.

f) cadastro de afastamento de servidores da UEM para o Escritorio
de Cooperagdo Internacional, nos termos da ficha em anexo, disponivel no
enderego eletrénico www.eci.uem.br.
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Art. 3° O afastamento compreendera o periodo de, no maximo, dois
(02) dias anteriores a dois (02) dias posteriores ao periodo do evento.

Art. 4° O requerimento de afastamento devera ser protocolizado, no
minimo, com trinta (30) dias de antecedéncia da data prevista para o inicio do
afastamento.

Art. 5° Aplicam-se as disposicdes constantes nesta Instrucao
Normativa ao servidor, integrante do PACD e do PACDT, que solicitar autorizagao
para se afastar ao exterior.

Art. 6° Aplicam-se as disposicdes constantes nesta Instrucao
Normativa a solicitagdo de licenga sabatica quando a realizacao de estudos ou o
aprimoramento técnico-cientifico forem no exterior.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data,
revogada a Instrugao Normativa n° 001/2017-GRE-Republicacdo e demais

disposi¢cdées em contrario.
Maringa, 27 de m7pe 2019.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se
/ fon P
K\ Prof. Dr. Julic César Damasceno
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CADASTRO

AFASTAMENTO PARA O EXTERIOR DE SERVIDORES DA UEM

ESTA FICHA DEVERA SER ENTREGUE DIRETAMENTE AO GRE QUE SE ENCARREGARA DE
ENVIAR UMA VIA AO ECI

Nome do(a) servidor(a):

Departamento/Setor:

Email:

Telefones:

Seguro-viagem: [ Sim [J Nao

Observagéo: informamos que todo servidor, independente do tempo de permanéncia no exterior, devera apresentar seguro-viag
0 qual comprova total responsabilidade pessoal - e n&o institucional — pela saude fisica da pessoa ou em caso de sinistros.

”

2 -DADOS DA VIAGEM

Destino Instituicdo/evento:
Pais:
Periodo de viagem: Inicio / / Término: / /

Finalidade da viagem:

Afastamento com financiamento/bolsa? 0 sim 0 NAO

Se sim, qual?

Vinculado a projeto UEM/outros? 0sim 0 NAO

Se sim, qual?

Assinatura: Data: / /

PARA USO DO ESCRITORIO DE COOPERAGAO INTERNACIONAL

Maringa, / /

' DATA DE RECEBIMENTO:
|
s
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